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¢How to access the plataform?
Enter the Free Trade Zone Operations Platform through the CORFERIAS EXTRANET,
STEP 1 B ysing the username and password assigned and sent by the commercial area to the
] . . . o .
email registered in the participation contract for the trade show.
LOGIN LOGIN
5 Resistrame & Feoisiie The username is the email
N address registered when
“JTET: Correo electrénico f||||ng out the contract

] [ ¥ ii a

. gnphn
Fl

i El

ounopw §

1] [

g ey 6

GuEN|

(R
MmMEmm
L [ Ll lnmll :
i-‘”&?i‘i! uui.

iInformation.

Contraseiia

Assigned access password.

Recuperar Cuenia

MANUAL DE
INGRESO

Ingresar




¢How to access the plataform?
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STEP 2

@ DATOS DEL @ Boleteria en Linea
EXPOSITOR

# Inicio

Funciones
B Stand Virtual

& Credenciales e invitacianes

por metros BOLETERIA ONLINE

(il Perfil del Expositor

On the left side of the screen,
click the PARTICIPATION
button and choose the Foreign
Trade option.

DATOS DEL
EXPOSITOR

o

# Inicio

& Stand Virtual

& Credenciales e invitacianes
por metros

[l Perfil del Expositor

@ [Datos de la Empresa

(& Participacion

Comercio Exterior

Corferias Conecta

[2] Proveedores

@ Boleteria en Linea

Funciones

BOLETERIA ONLINE

PUBLICO GENERAL ONLINE NINOS

(Mayores de 12 afios)

Valor unitario
$ 13,000
Vigencia: Del 5 de Febrero al 11 de Mayo Del 25 de Abril al 11 de Mayo

S

At the top right of the screen,
choose the trade show and/or

(* N FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO-2025 ] -

event you will participate in.

* I FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO-2025 BRE T Espaiiol SIS

DE 6 A 12 ANOS

Valor unitario
510,500
Vigencia: Del 5 de Febrero al 11 de Mayo Del 25 de Abril al 11 de Mayo




Select the type of operation

STEP 3

You must select and click on
the operation "Entry of
merchandise for free disposal
(national and/or nationalized)
- Exhibitor", meaning
produced in Colombia and/or
imported with the respective
procedure before the customs
authority - DIAN, as follows:

’3 Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 26/02/2025

m Tramites

TN
'>
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Movimiento de mercancias o servicios Mtros tramites

Operacién* Tipo movimiento® Tipo operacién™

| LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZA Y | | INGRESO v| |ingreso Libre Disposicion Expositor Iniciar tramite
Selecciona... Selecciona... Selecciona...

LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA) M Ingreso Libre Disposicién Expositor

RESTO DEL MUNDO - ZONA FRANCA o=

The option "Rest of the world - Free Trade Zone" only applies to
merchandise coming from other countries without nationalization
process before DIAN and require the hiring of a Customs Agency for

the corresponding procedure or customs destination from the free
trade zone.
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| | |
Save the basic data of the exhibitor
STEP 4 Start the process of filling out the form "370 entry of merchandise for free
disposal necessary for the celebration of a trade show event”:

’s Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR A
Zona franca : ZONA FRANCA PERMAMENTE CORFERIAS  Fecha : 20/03/2025 ? Ayuda | & Cambio de clave | @ C

m Formulario Maestro

Tramite: 2288

Proceso: INGRESO LIBRE DISPOSICION EXPOSITOR Etapa: Registro Formulario

Usuario Asignado: USUARIO EXP 900724341

» 2 < = [~ D »~ (1) 2,

Postlt / Guardar Enviar Documentos Trazabilidad Oficios Herramientas Volver Ayuda
Informacion Expositor
| n g ray! the NIT NIT DE LA EMPRESA Razdn Social RAZON SOCIAL
predetermined Feria o Evento FERIA HABILITADA pabellon 17
. . Nivel 01 Stand 1422A
information of the _ :
Registro Formulario
contract wit h t h e Tipo Operacién® LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O NACIONALIZADA) Tipo Movimiento® INGRESO
Tipo Formulario [370] INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA CELEBRACION DE UN EVI v

exhibitor is loaded
(without possibility of
editing).

4. 4.2

\__ Click the Click the "pencil” icon to
"save" enable the predetermined
icon. form for this operation in the

system.
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Save the basic data of the exhibitor
STEP 4.3

a Click again on the “Save” icon to
enable the system to enter goods.

Formulario de movimiento de mercancias o servicios

Eslado: SO ITADD Mismesn Formulasio Tramilte #FOT

I=) = )

Guardar Dacumenios Generar PDF
MERCANCIA DE LIBRE DNSPO SICION INGRE 501
Codd. Dperacion 37D FMM Mo,

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA CELEERACION DE LM

Descripclon Operacion  puenTo FERIAL "EXPOSITORES® )

NIT" | Razdn Social |

Feria’ AMDINAPACK 2025 Pabellon® =

Miiwel” 01 Stand” S07T
Recinto” ZOMA FRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento” 14032025
Fecha Entrada M/cia Fecha Aprobacion

Total Unidades” ] Total Valor (COP)” 0



b 42 corferias® | COMEX360
‘ Opor%?ggadi?;sl’rd;greso P I_AT F O R M

Register merchandise that will enter
with the 370" form

STEP 5 At this stage, select the group or category that best fits the description of your merchandise "item", then
register the items for each chosen category, their quantity, and unit value, as follows:

L N

’
7 Ayuda | @& Cambio de clave | @

Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR

s

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 20/03/2025

Formulario de movimiento de mercancias o servicios

Usuario Asignado: USUARIO EXP 9007 24341 Estado: SOLICITADO Nimero Formulario: Tramite: 2288
2 :
= IS
Guardar Documentos Generar FDF
MERCANCIA DE LIBRE DISPOSICION [INGRESO]
Cod. Operacion 370 FMM No.

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIERE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA

Descripcion Operacion  ~p) eepaciGN DE UN EVENTO FERIAL "EXPOSITORES” )

Informacion Basica

NIT NIT DE LA EMPRESA Razdn Social® RAZON SOCIAL
Feria® FERIA HABILITADA Pabellon® 17

Nivel” o Stand” 1422A

Recinto® ZONAFRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento™ 20/03/2025
Fecha Entrada M/cia Fecha Aprobacion

Total Unidades® 0 Total Valor (COP)* 0

+_

Click the "+" icon to start the registration process of your merchandise "ltems":
articles, products, equipment, tools, crafts, etc.
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Register merchandise that will enter
with the "370" form

PAso 5 1 Select the category (predetermined and dropdown list) that best fits your merchandise, then register
the description of your merchandise "ltem”, the units that correspond to it, and its unit value. The

system automatically calculates the total value.

Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR A Notifi

Ayuda | @ Cambio de clave | ® Cerr

(-

Zona franca : ZOMA FRANCA PERMAMNEMNTE CORFERIAS  Fecha: 11/03/2025

Detalle de la mercancia Registro 1 de 0

Detalle tem
Nro. Item 1
Categoria” Libros, revistas, material grafico impreso, cuademos o articulos de miscelanea w Descripcion” Libros didacticos educativos
Unidades” | Valor Unitario™ 15000
valor Total® Animales vivos v productos del reino vegetal |
Arte, artesanias y joyeria
+ @ o 6 Electrodomeésticos v accesorios para el hogar
Elementos de montaje
Implementos deportivos, musicales, jugueteria
Libros, revistas, material grafico impreso, cuademos o articulos de miscelanea
Maquinaria industrial
Material textil v sus manufacturas, calzado
Otros
Productos alimentarios, bebidas
_ Transporte
N Choose the category or group that best fits the N Enter the description "name" of the item
merchandise (item) you will register; if the list does not find you will register in the previously selected
any option according to the type of merchandise, choose category.

the "others" box.
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Register merchandise that will enter
with the "370" form

STEP 5.2

’ s Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR

A Notifi

Zona franca : ZONA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha : 11/03/2025 Ayuda | & Cambio de clave | & Cerr

Detalle de la mercancia Registro 1 de 0

Detalle Item
Nro. ltem 1
Categoria® Libros, revistas, material grafico impreso, cuademos o articulos de miscelanea W Descripcion® Libros didacticos educativos
Unidades® 300 Valor Unitario® 15000
Valor Total® ~ 4500000
B+ @ 6 O i
S N
UNITS: UNIT VALUE: TOTAL VALUE:
NG Register the number of — Register the unit value _ The system automatically multiplies the "units” by

articles for each item. of each item. the "unit value" and calculates the total value.
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Register merchandise that will enter
with the "370" form o

. The form allows you to register as :
many items as you need, without any

STEP 5 3 Save the information recorded for each item (category, description, restriction.
" Units and value) and add new items (if requiredy. L

’ ? Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR i
Zona franca : ZOMA FRANCA PERMAMNENTE CORFERIAS  Fecha : 11/03/2025 Ayuda | & Cambio de clave | ® Cerra

Detalle de la mercancia Reqgistro 1 de 0

Nro. ltem 1
Categoria” Libros, revistas, material grafico impreso, cuadernos o articulos de misceldnea v Descripcion” Libros diddcticos educativos
Unidades” 300 Valor Unitario® 15000
Valor Total® 4500000
+ W GO
N
SAVE: ADD: CERRAR:
N Once you finish registering all _ If you want to add a new item, click the "+" icon and = Click close when you finish or
the item information, click the register the requested information (category, description, have not finished the process

save icon. units, unit value) and click save. of adding items.
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Generat PDF form

STEP 6 The registered information is saved in the system and immediately assigns a form
number that you can download in PDF format with QR code.

' Usuario : Empresa : Rol(es) : EXPOSITOR M Motificacion |
s Fona franca : ZOMNA FRANCA PERMAMENTE CORFERIAS  Fecha = 11/03/2025 * Ayuda | & de clave | # CerrarSesion

Usuario Asignado: USUARIO EXP 790251569 Estado: SOLKCITADO Mimerno Formulario: Tramite: 2031

5 E

Guardar Documentos Generar PDF

)= —

MERCAMNCILA DE LIBRE DISPOSICION INGRE 50]

Cod. Operacion 370 FMM No.

INGRESO® DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION HNECESARIAS PARA LA CELEBRACION DE UN

Descripcion Operacion EVENTO FERIAL (EXPOSITORES)

S

Informacion Basica

T9025 1869 Razon Social® AGF FREEZER. LTD
AMNDINAPACK 2025 Pabellon® 17
01 Stand™ 13144
Recinto™ ZOMA FRANCA CORFERIAS Fecha Diligenciamiento™ 117032025
Fecha Entrada M/fcia Fecha Aprobacion
Total Unidades™ 402 .00 Total Valor (COP)™ GEOODOD O
DETALLE

+
|

Detalle de la mercancia

Mro. Hem Descripcidn Unidades Valor Unitario Valor Total
ra 1 Libros didacticos educativos 300 15000 4500000
ra 2 camisetas 100 20000 2000000
> 3 caja de herramientas 2 = LLELELELT]

SAVE: GENERATE PDF:

Once all the information is registered, Click the "Generate PDF" icon to obtain the
\ click the "save"” icon for the system to L”Entry of merchandise for free disposal necessary
load and save the data. for the celebration of a trade show event -

exhibitors” form.



Generat PDF form

STEP 6 The registered information is saved in the system and immediately assigns a form

number that you can download in PDF format with QR code.

Usuario = Empresa : I Rol(es) : EXPOSITOR M Motificacion |
Zona franca : ZONA FRANCA PERMAMENTE CORFERIAS  Fedha : 11/03/2025 7 Ayuda | & de clave | ® CerrarSesion

'S

Formulario_F2678 TRM2031_V1.pdf _ 90% B <

ZOMA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS USUARIO
OPERADOR COD 942

MERCANCIA LIBRE DISPOSICION (MERCANCILA NACIONAL ¥/iO
NACIONALIZADA)

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIA

INGRESO DE MERCANCIAS EM LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA Fomulario Mao:

S42- 7 0-000000 1830

CELEBRACION DE UN EVENTO FERIAL (EXPOSITORES) Cod de operacidn:

370

Informacidn General

NIT: 700281869 Razén Social: AGF FREEZER LTD Feria: ANDINAPACK 2025

Pabellon: 17 Niwel: 01 Stand: 1514A

Recinto: ZONA FRANCA CORFERIAS Facha Diligenciamiento: 11/032025 Fecha Entrada M/cia:

Fecha Aprobacion: Total Unidades: 403.00 Total Valor (COP): 6,700,000.00

Detalle De la Mercancia

Ham Categoria Descripcién Unidades Valor Unitario

Valor Total

grafico impreso,
cuademos o articulos de
miscaldnea

1 Libros, revistas, material |Libros didécticos educativos 300.00 15,0000 4 500,000 00

2 Material textil y sus camisetss
manufacturas, calzado

3 Elementos de montaje caja de herramientas

4 Elementos de montaje escaleras

Observaciones

responsabilidad ante la autoridad competents respecto a cualguier inconsistencia agui declarada.

Diligenciado Por

Declaro bajo gravedad de juramento que la informacion suministrada y consignada en este formulario es real y veraz, comprometiendo mi

-

EXPOSITOR USUARIO OPERADOR
AGF FRFFFFR | Th

DOWNLOAD AND SAVE:
At this time, you can
download the form to your
device or print it.

\—

CLOSE:

Close the window.

b ¢
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Unigue PDF form with QR code
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ZONA FEANCA PERMANENTE CORFERIAS USUARIO

OPERADOR COD 942

MERCANCIA LIBRE DISPOSICION (MERCANCIA NACIONAL Y/O

NACIONALIZADA)

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE MERCANCIA

INGRESO DE MERCANCIAS EN LIBRE DISPOSICION NECESARIAS PARA LA
CELEBRACION DE UN EVENTO FERIAL (EXPOSITORES)

Formulario No:

942-700-0000001830

Cod de operacion: 370

Informacion General

NIT: 790281869

Razodn Social: AGF FREEZER LTD

Feria: ANDINAPACK 2025

Pabellon: 17

Mivel: 01

Stand: 1514A

Recinto: ZONA FRANCA CORFERIAS

Fecha Diligenciamiento: 11/03/2025

Fecha Entrada Micia:

Fecha Aprobacion:

Total Unidades: 403.00

Total Valor (COP): 6,700,000.00

Detalle De la Mercancia

Categoria

Descripcion

Unidades Valor Unitario

Valor Total

Libros, revistas, material
grafico impreso,
cuademos o articulos de
miscelanea

Libros didacticos educativos

300.00 15,000.00

4,500,000.00

Material textil y sus
manufacturas, calzado

camisetas

20,000.00

2,000,000.00

Elementos de montaje

cadja de herramientas

50,000.00

100,000.00

Elementos de montaje

escaleras

100,000.00

100,000.00

Observaciones

Declaro bajo gravedad de juramento que la informacion suministrada vy consignada en este formulario es real y veraz, comprometiendo mi
responsabilidad ante la autoridad competente respecto a cualguier inconsistencia agui declarada.

Diligenciado Por

EXPOSITOR
AGF FREEZER LTD
USUARIO EXP 790281869

Aprobado por

USUARIO OPERADOR

’\ [ ]
[ 5 corferias ©
OportGuer:de;addcitsPScfg reso

FUNCTIONALITIES:

 Allows and facilitates security and control in the entry of
merchandise that the exhibitor needs for the assembly
of their stand and/or exhibition at the trade show event,
through the presentation of the only enabled form,
which will be scanned (QR code reading) by authorized
security personnel at the access doors to verify its
authenticity, registered information, and allow entry.

« The exhibitor can present the form digitally to
authorized security personnel at the access doors.

VALIDITY :

* The form assigned by the system will be the only one
enabled for the entry of merchandise to the Corferias
Free Trade Zone during the assembly days, trade show
and/or event development, and last day.

 For the dismantling days, the document that will allow
the exit of merchandise from the Corferias Free Trade
Zone will be the corresponding "paz y salvo”. .

COMEX360
PLATFORM



Creation of new items - only registered form

' Usuario : USUARIO EXP 7902815369  Empresa : AGF FREEZER LTD  Rol(es) : EXPOSITOR
s Zona framca : ZOMNA FRANCA PERMANENTE CORFERIAS  Fecha = 11/03/2025

B Motificacidn |
? Ayuda | & de clave | ® CerrarSesion

Movimiento de mercancias o servicios Otros tramites

Operacion®
LIBRE DISPOSICION (MERCAMNCIA NACIOMAL Y/O NACIOMNALIZADA)

Actuaciones pendientes movimiento de mercancias y servicios

Buscar Buscar

Cédigo —=

/‘ INGRESO LIBRE DISPOSICION EXPOSITOR NIT: 790281869 - NUMERO FORMULARIO: 942 -700-00000015830

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

STEP 1 STEP 2:

N You must enter the
extranet with your
username and
password.

Seleccionar feria y participacion
en la opcidn Zona Franca
“Comercio exterior”:

Tramites
Tipo movimiento™ Tipo operacidon™
Selecciona... Selecciona...
Operacidn Mowvimiento Tipo operacion Etapa
LIERE DISPOSICION (MERCAMCLA MACIOMAL Y0 MACIOMALZADA] INGRESC Ingreso Libre Disposiciaon Expositor Registro Formulario

e On the home screen, you will find the unique
link "Entry of merchandise for free disposal
necessary for the celebration of a trade show
event” form enabled by the system, to add new
merchandise (items) that need to enter the
venue during the trade show and/or event.

e Click the link and it will take you to step 4.2.
"Click the pencil icon to enable the selected
form in the system and continue with the
following steps of the instruction.

- TS,

COMEX360
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w Iniciar tramite

hostrar 5 w | Registros

Fecha Mro Tramite Devolucion Estado

11/03/2025 2031 4 -

Totales 1 - En termino 1 Por vencer O - Vencidos O



